HOTARIRE
cu privire la aprobarea Regulamentului privind inregistrarea
audio digitala a sedintelor de judecata

nr. 338/13 din 12.04.2013

Monitorul Oficial nr.87-91/460 din 11.04.2014

* k% %

Examinind chestiunea cu privire la aprobarea Regulamentului privind inregistrarea audio
digitala a sedintelor de judecata, audiind informatia domnului Nichifor Corochii, in conformitate
cu prevederile art.14 al Legii nr.514 din 6 iulie 1995 privind organizarea judecatoreasca, art.4 si
24 din Legea cu privire la Consiliul Superior al Magistraturii,

HOTARASTE:

1. Se aproba Regulamentul privind inregistrarea audio digitala a sedintelor de judecata,
conform anexei la prezenta hotarire.

2. Se abroga Regulamentul privind inregistrarea audio digitald a sedintelor de judecata
aprobat prin Hotarirea Consiliului Superior al Magistraturii nr.212/8 din 18 iunie 2009.

3. Prezenta hotarire se aduce la cunostinta tuturor instantelor judecatoresti si se publica pe
pagina web a Consiliului Superior al Magistraturii §i in Monitorul Oficial al Republicii Moldova.

PRESEDINTELE CONSILIULUI
SUPERIOR AL MAGISTRATURII Nichifor COROCHII

Chisinau, 12 aprilie 2013.
Nr.338/13.

Anexa

la Hotarirea Consiliului
Superior al Magistraturii
nr.338/13 din 12 aprilie 2013

REGULAMENT
privind inregistrarea audio digitala a sedintelor de judecata

Capitolul 1
INTRODUCERE

1.1. Prezentul Regulament reglementeaza procedura de inregistrare audio digitald a
sedintelor de judecata in instantele de judecata, in cazurile in care se perfecteaza procesul-verbal,
arhivarea si pastrarea inregistrarilor audio digitale, reproducerea inregistrarilor audio, eliberarea
copiilor inregistrarilor audio la solicitare i mentinerea sistemului digital de inregistrare audio in
stare functionala.

1.2. Inregistrarea audio digitali a sedintelor de judecati se utilizeaza pentru verificarea
corectitudinii si plenitudinii proceselor-verbale scrise a sedintelor de judecata, pentru reproducerea
inregistrarilor si eliberarea copiilor de pe acestea participantilor la proces, contra unei plati stabilite
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de Guvern. Procesele-verbale scrise si Inregistrarile audio digitale vor constitui parti oficiale ale
sedintelor de judecata.

1.3. Inregistrarea audio a sedintelor de judecati va fi efectuati in conformitate cu Codul de
procedura civild, Codul de procedurd penald, Codul contraventional, Legea privind organizarea
judecdtoreasca si prezentul Regulament.

1.4. Inregistrarea audio a sedintelor de judecatd este obligatorie in toate cazurile cind
urmeaza a fi intocmit procesul-verbal al sedintei de judecatd. Nu se va inregistra sedinta de
judecata in cadrul procedurii scrise §i atunci cind chestiunile sunt solutionate de catre judecator

unipersonal.
[Pct.1.4 introdus prin Hotarirea Consiliului Superior al Magistraturii nr.220/8 din 04.03.2014, Tn vigoare
06.06.2014]

Capitolul 2
PREVEDERI GENERALE

2.1. Definitii

Compact disc (CD) — suport de date optic utilizat pentru pastrarea inregistrarilor digitale ale
sedintelor de judecata;

Reportofon — dispozitiv specializat pentru inregistrarea sedintelor de judecata;

Program Integrat de Gestionare a Dosarelor (PIGD) — sistem informatic destinat
gestionarii tuturor dosarelor examinate in instanta de judecata;

inregistrarea audio a sedintei de judecati prin intermediul echipamentelor de
inregistrare digitala — proces tehnologic de inregistrare audio a sedintei de judecata fie cu ajutorul
sistemului specializat “SRS Femida”, fie cu reportofonul;

inregistrare audio digitali — sunetele inregistrate pe parcursul sedintei de judecata de un
dispozitiv digital;

Audierea inregistrarilor audio digitale — reproducerea inregistrarii audio digitale, n
intregime sau partial, la cererea partilor, pentru a face cunostinta cu inregistrarea audio digitala;

Centrul de asistenta — entitate responsabila de deservirea si asigurarea bunei functionari a
tehnologiilor informationale din instantele de judecata.

Capitolul 3

INDRUMAR PENTRU INREGISTRAREA AUDIO iN SALA DE JUDECATA

3.1. Indicatoare

La intrarea in salile de judecata urmeaza a fi plasate indicatoare care vor contine urmatorul
text:

“Sedintele de judecata sint inregistrate audio. Va rugam sa pastrafi linistea si disciplina in
sala de judecata.”

3.2. Notificarea despre inregistrarea audio a sedintelor de judecata

In scopul informarii participantilor la proces despre inregistrarea sedintei de judecat, la
inceputul fiecarei sedinte, judecatorul care prezideaza sedinta va informa participantii prezenti la
proces despre inregistrarea audio a sedintei, despre necesitatea de a vorbi clar si direct la microfon
si evitarea conversarii In acelasi timp a mai multor persoane.

3.3. Actiunile judecatorului in timpul inregistrarii audio a sedintelor de judecata

3.3.1. In scopul inregistririi audio a sedintelor de judecati, judecitorul:

- va utiliza microfonul de pe masa sa;

- va intreba grefierul daca sistemul de inregistrare audio este pregatit pentru Tnceperea
inregistrarii audio a sedintei de judecata;
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- va face referinta la dosar dupa numarul si denumirea acestuia de fiecare datd cind numeste
dosarul;

- va solicita §i urmari ca partile sa faca declaratii la microfon;

- va solicita persoanelor care nu participa in proces sa nu faca zgomot si va preaviza toate
persoanele despre sanctiunile prevazute in art.196 al Codului de procedura civila sau articolul 334
al Codului de procedura penala;

3.3.2. La inceputul si sfirsitul fiecarei secvente inregistrate a sedintei (secventa se considera
o sesiune de lucru / sedinta continua fara pauze, Inregistrarea careia nu este intrerupta), judecatorul:

a) va numi data si timpul exact de Incepere si finisare a secventei sedintei de judecata;

b) va numi numarul si denumirea dosarului.

Capitolul 4
INREGISTRAREA AUDIO DIGITALA A SEDINTELOR

4.1. Atributiile grefierului in timpul inregistrarii audio a sedintelor de judecata

Inregistrarea audio a sedintei de judecata se efectueazd de citre grefier. Grefierul este
responsabil pentru asigurarea inregistrarii corespunzatoare a sedintelor de judecata si ca unitatile
de inregistrare audio digitala sint administrate corect conform specificatiilor tehnice ale
producatorului.

4.2. Procedura de incepere a inregistrarii

4.2.1. Grefierul este responsabil sd asigure ca sistemul inregistrarii audio digitale “SRS
Femida” sau reportofonul este pregatit pentru capturarea inregistrarii cuvint cu cuvint a sedintei
de judecata. In acest sens, inainte de inceperea sedintei, grefierul:

- va conecta sistemul de inregistrare audio ,,SRS Femida” sau reportofonul. Conectarea
sistemului de inregistrare audio ,,SRS Femida” va fi realizata prin intermediul PIGD. Grefierul va
accesa meniul Procese-verbale in dosar, va accesa butonul ,,Porneste Femida;

- va verifica daca ora si data din sistemul de inregistrare audio sau reportofonul corespund
timpului si datei curente;

- va verifica functionalitatea sistemului de Tnregistrare audio sau a reportofonului;

- va efectua testarea pentru a se asigura ca componentele sistemului de inregistrare audio
“SRS Femida” de inregistrare audio (microfoanele, mixerul etc.) functioneaza si inregistrarea se

efectueaza corect.
[Pct.4.2.1 completat prin Hotarirea Consiliului Superior al Magistraturii nr.488/20 din 05.07.2016, in vigoare
29.07.2016]

4.2.2. Procedura de testare a sistemului specializat “SRS Femida” se va efectua in
urmatoarea consecutivitate:

- initierea regimului de testare;

- In registrul actiunilor in dreptul mentiunii “Inceputul inregistrarii” se va nota “inregistrare
— test”;

- pronuntarea cuvintelor “Inregistrare-test din ... (data) pe dosarul numdrul...”;

- pronuntarea, pe rind, la fiecare microfon a frazei “Testarea microfonului nr. ...”

- stoparea regimului de testare a inregistrarii;

- audierea Inregistrarii-test si verificarea volumului sunetului.

4.2.3. Tnregistrarea-test se salveaza impreuni cu inregistrarea audio a sedintei de judecata.

4.2.4. In cazul depistarii unor deficiente a sistemului de fnregistrare audio, grefierul este
obligat sa anunte imediat despre acest fapt judecétorul si administratorul.

4.3. Inceputul sedintei de judecati
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4.3.1. Tnregistrarea audio Tncepe din momentul deschiderii sedintei de judecata.

4.4. Procesul de inregistrare audio digitala

4.4.1. Grefierul este obligat sa asigure inregistrarea sedintei in integritate, fard a stopa
inregistrarea. In cazul defectiunilor tehnice ale echipamentului de Tnregistrare audio, se vor
intreprinde actiunile stipulate la punctul 4.5. (1) al prezentului Regulament. Grefierul nu este in
drept sa modifice sau sa stearga inregistrarile audio deja efectuate.

4.4.2. In timpul sedintei de judecata, grefierul efectueaza inregistrarea audio si creeaza
sumarul procesului-verbal, unde reflecta toate evenimentele procesului de judecata si participantii
care fac declaratii.

4.43. In timpul inregistrarii, grefierul efectueazi controlul calititii inregistrarii prin
intermediul castilor, controlul nivelului inregistrarii prin indicatorii din programul de inregistrare
(in cazul utilizarii sistemului specializat de inregistrare audio) si controlul functionalitdfii
sistemului de inregistrare prin supravegherea starii acestuia (in cazul utilizarii reportofonului).

4.4.4. Daca se depisteaza ca sistemul inregistrarii audio digitale are vreo defectiune care duce
la captarea insuficienta a inregistrarii, grefierul va anunta imediat presedintele sedintei respective.

4.5. Actiunile grefierului in caz de nefunctionare a sistemului inregistrarii audio
digitale

Grefierul are responsabilitatea de a asigura ca inregistrarea audio a sedintelor este completa
si corecta. Daca aceasta nu este posibil, grefierul va intreprinde imediat urmatoarele actiuni:

1) In cazul unei defectiuni tehnice a echipamentului, grefierul va informa presedintele
sedintei despre aparitia unei probleme tehnice. Judecatorul va decide printr-0 incheiere:

a) continuarea sedintei cu utilizarea procesului-verbal manual sau, in cazuri exceptionale:

b) aminarea sedintei cu contactarea Centrului de asistenta;

2) Grefierul va informa presedintele sedintei in cazurile in care participantii la proces nu
vorbesc clar sau nu vorbesc la microfon, vorbesc in acelasi timp, daca se aude fisiit excesiv de
hirtii sau zgomote pe coridor si aceasta nu permite de a inregistra clar declaratiile, microfonul
ramine deconectat si in alte situatii care impiedica inregistrarea sedintei de judecata.

Presedintele sedintei, la rindul sdu, va intreprinde masurile necesare pentru eliminarea
situatiilor aparute.

4.6. Procedura de Tncetare

4.6.1. In cazul utilizarii sistemului specializat de inregistrare audio “SRS Femida”, la sfirsitul
sedintei de judecata, grefierul va salva inregistrarea audio si procesul-verbal creat in timpul
sedintei si va face “Log off” din computer. La terminarea sedintelor pentru ziua respectiva,
grefierul care ultimul a folosit dispozitivul, este responsabil sa stinga computerul.

4.6.2. Grefierul nu va lasa sistemul specializat de inregistrare audio, in care s-a Tnregistrat in
calitate de utilizator, fard supraveghere, nu va da parola sa si/sau cheia electronica altor persoane
si nu va permite altor persoane neautorizate sa lucreze cu sistemul de inregistrare audio.

4.6.3. Tnainte de a parasi sistemul de inregistrare audio, grefierul trebuie fie sa il blocheze
fie sd iasd din program si sa finiseze lucrul in sistemul operational “Windows”.

4.6.4. In cazul utilizarii reportofonului, grefierul va indica in procesul-verbal al sedintei de
judecatd faptul ca sedinta a fost inregistratd audio, i va specifica urmatoarele:

- data si ora inceperii si finalizarii sedintei de judecatd; numarul si denumirea dosarului,
numele si prenumele judecatorului, numele i prenumele grefierului;

- pentru fiecare secventd inregistratd se va indica data, ora i minuta Inceperii $i opririi
inregistrarii i durata in ore i minute a secventei.

4.7. Procedura dupa sedinta de judecata



4.7.1. Grefierul va folosi inregistrarile audio digitale a sedintelor de judecata pentru a verifica
exactitatea procesului-verbal.

4.7.2. In cazul utilizdrii reportofonului, inregistrarea audio a sedintei de judecatd este
transferata de catre grefier din reportofon in PIGD urmind urmatorii pasi:

- grefierul va accesa in dosar meniul ,,Sedinte de judecata”,

- grefierul va accesa Rezultatul sedintei de judecata,

- grefierul va Incarca si salva fisierul (fisierele) audio
[Pct.4.7.2 in redactia Hotaririi Consiliului Superior al Magistraturii nr.488/20 din 05.07.2016, In vigoare
29.07.2016]

[Pct.4.7.3 abrogat prin Hotarirea Consiliului Superior al Magistraturii nr.488/20 din 05.07.2016, Tn vigoare
29.07.2016]

4.7.4. La momentul efectuarii copierii, Inregistrarii audio din reportofon in PIGD, grefierul
va verifica daca inregistrarea audio corespunde cu informatia din procesul-verbal perfectat
conform pct.4.6.4. Orice divergenta se raporteaza imediat judecatorului care a fost presedintele
sedintei Inregistrate audio;

[Pct.4.7.4 modificat prin Hotarirea Consiliului Superior al Magistraturii nr.488/20 din 05.07.2016, in vigoare
29.07.2016]

4.7.5. Grefierul va denumi fisierul audio (format *.mp3) transferat in fisierul inregistrarilor
audio utilizind urmatorul format: Numir dosar PIGD data_sedintei. MP3. In cazul in care exista
doua sau mai multe secvente ale aceleiasi sedinte de judecata, grefierul va indica in denumirea
fisierului audio numarul de ordine a secventei conform urmatorului format: Numar dosar PIGD
data sedintei. nr.secventei MP3.

4.7.6. Dupa transferarea inregistrarilor audio in PIGD, grefierul sterge inregistrarile audio

de pe reportofon.
[Pct.4.7.6 modificat prin Hotarirea Consiliului Superior al Magistraturii nr.488/20 din 05.07.2016, in vigoare
29.07.2016]

Capitolul 5
PROCEDURA INREGISTRARII AUDIO A SEDINTEI DE JUDECATA
EXAMINATA DE UN COMPLET DE JUDECATORI

5.1. In cazul examinarii unui dosar de citre un complet de judecitori in instanta de fond,
inregistrarea audio a sedintelor de judecata se va efectua conform regulilor generale de inregistrare.

5.2. In cazul examindrii unui dosar la Curtea de Apel sau Curtea Suprema de Justitie (in
cazurile de perfectare a procesului-verbal) inregistrarea audio a sedintelor de judecata se va efectua
conform regulilor generale, cu specificarile din prezentul Capitol.

5.3. Dacd cauzele se examineazd in complet de 3 sau 5 judecatori, fiecare grefier este
responsabil de Tntocmirea procesului-verbal si inregistrarea audio a sedintei de judecatd pe
dosarele a caror judecator raportor este judecatorul cu care lucreaza grefierul.

5.4. Tnregistrarea audio a sedintelor de judecati a primului dosar examinat de complet se
efectueaza in conformitate cu Capitolul 4 al prezentului Regulament.

5.5. In momentul in care se finiseazi examinarea primului dosar, in cazul utilizirii unui
sistem specializat de inregistrare audio, grefierul va salva inregistrarea audio si va elibera locul la
computer pentru grefierul responsabil de inregistrarea audio a sedintei de judecatd pe dosarul
urmator. Acesta din urma va lua loc la computer si va anunta completul de judecatori despre
posibilitatea inceperii inregistrarii audio a sedintei de judecata.
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5.6. Completul de judecatori va Incepe examinarea dosarului conform procedurii prevazute
de articolele 376-396 CPC si 413 CPP dupa ce grefierul va anunta ca programul de inregistrare
audio este pregatit pentru inregistrare.

Capitolul 6
ARHIVAREA SI PASTRAREA INREGISTRARILOR AUDIO DIGITALE

6.1. Pastrarea inregistrarilor audio digitale a cauzelor examinate in prima instanta

6.2.1. Dupa perfectarea dosarului, inregistrarile audio digitale ale sedintelor de judecata vor
fi transferate de catre grefier pe CD si transmise in cancelarie impreuna cu dosarul.

6.2.2. In scopul transmiterii inregistrarilor audio in cancelarie, grefierul, sub responsabilitate
proprie, va efectua urmatoarele actiuni:

- va verifica integritatea si calitatea inregistrarilor audio transferate pe CD;

- va insera CD-ul intr-un plic sigilat pe care va indica numarul dosarului conform PIGD si
numarul de serie al CD-ului (daca exista);

- va face mentiuni in Registrul de transmitere a dosarelor in cancelarie si in fisa actiunilor
despre faptul transmiterii CD-ului cu inregistrarile audio in cancelarie.

6.2.3. Dupa primirea dosarului in cancelarie, inregistrarile audio salvate pe server si CD-
urile cu inregistrarile audio vor fi pastrate de catre instanta timp de un an de zile de la executarea
reald a hotdririi pe dosarul respectiv.

6.3. Pastrarea inregistrarilor audio digitale a cauzelor examinate in apel de catre curtile
de apel

6.3.1. Dupa perfectarea dosarului, inregistrarile audio digitale ale sedintelor de judecata vor
fi transferate de catre grefier pe CD, care intr-un plic sigilat, unde va indica numarul dosarului si
numarul de serie al purtatorului electronic (daca exista), va fi transmis impreuna cu dosarul in
cancelaria curtii de apel, cu notificarea respectiva in Registrul de transmitere a dosarelor in
cancelarie si in fisa actiunilor.

6.3.2. Dupa primirea dosarului in cancelarie, CD-urile vor fi transmise impreuna cu dosarul
in prima instanta, asigurindu-se integritatea lui, unde vor fi pastrate in arhiva instanfei pe toata
perioada pastrarii dosarului. Informatia privind anexarea la dosar a purtatorilor electronici cu
inregistrarea audio a sedintelor de judecata va fi consemnata in scrisoarea de insotire.

6.3.3. Specialistul cancelariei va intocmi lista inregistrarilor audio ale sedintelor de judecata
care au fost transferate pe purtatori electronici expediate la prima instanta, si o va prezenta
persoanei responsabile numite prin ordinul presedintelui pentru stergerea acestora de pe serverul
Curtii de Apel.

6.4. Stergerea inregistrarilor audio digitale de pe serverul instantei de judecata

6.4.1. Stergerea inregistrarilor audio de pe serverul instantei se efectueaza de persoana
responsabild numitd prin ordinul presedintelui pentru a gestiona tehnologiile informationale in
instanta.

6.4.2. Stergerea inregistrarilor audio de pe serverul instantei se va efectua in baza listelor
inregistrarilor audio care urmeaza a fi sterse de pe serverul instantei aprobate de cétre presedintele
instantei.

6.4.3. Persoana responsabila numita prin ordinul presedintelui pentru a gestiona tehnologiile
informationale 1n instanta va consemna stergerea inregistrarilor audio de pe server intr-un proces-
verbal intocmit Tn acest scop.
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6.4.4. Persoana responsabild numita prin ordinul presedintelui pentru a gestiona tehnologiile
informationale in instantd poartd raspundere conform legislatiei pentru stergerea neautorizata a
inregistrarilor audio.

Capitolul 7
SOLICITAREA COPIILOR INREGISTRARILOR AUDIO DIGITALE
ALE SEDINTELOR DE JUDECATA

7.1. Eliberarea copiilor inregistrarilor audio digitale

Participantii la proces au dreptul la o copie de pe inregistrarea audio a sedintei de judecata.
Copia de pe inregistrarea audio a sedintei de judecata se elibereaza de catre grefier la solicitarea
scrisa sau verbala a participantului contra unei plati stabilite de Guvern.

7.2. Audierea inregistrarilor audio digitale

Grefierul va reproduce gratis inregistrarile audio ale sedintelor de judecata pentru
participantii la proces. Grefierul va efectua aceste actiuni la solicitarea scrisd a persoanei
(persoanelor) respective.

7.3. inregistririle audio ale sedintelor de judecati inchise

In scopul protejarii confidentialitatii informatiei dezviluite in cadrul sedintelor de judecata
cu caracter inchis, conform art.23 al Codului de proceduri civila si art.18 al Codului de procedura
penald, participantii la proces au dreptul sa ia cunostintd de procesul-verbal intocmit in scris si sa
audieze inregistrarile audio ale sedintei de judecata respective.

Capitolul 8
ADMINISTRAREA SISTEMULUI INREGISTRARII AUDIO DIGITALE

8.1. Suportul tehnic, mentinerea si reparatia

8.1.1. Daca apar probleme la utilizarea sistemului inregistrarii audio digitale, grefierul va
trebui sa informeze presedintele sedintei de judecatd ca echipamentul nu este disponibil pentru
inregistrarea sedintei. In acest caz, judecitorul va decide cum se va proceda in continuare
consultind in acest sens participantii la proces.

8.1.2. Grefierul va trebui sa se conduca de prevederile ghidului pentru utilizatori. Daca
problema persista, grefierul va contacta Centrul de asistenta.

Capitolul 9
DISPOZITII FINALE
9.1. Prezentul Regulament va intra in vigoare odatd cu crearea conditiilor pentru
inregistrarile audio a sedintelor de judecata, dar nu mai tirziu de 01.07.2013.


TEXT=LPLP20030530225
TEXT=LPLP20030314122b
TEXT=LPLP20030314122b

