HOTARIRE
pentru aprobarea Regulamentului privind modul de utilizare a mijloacelor
financiare pentru deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale straine

nr. 101 din 30.01.2018

Monitorul Oficial nr.33-39/117 din 02.02.2018

* * *

In scopul reglementirii modului de utilizare a mijloacelor financiare destinate pentru

deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale straine, Guvernul
HOTARASTE:

1. Se aproba Regulamentul privind modul de utilizare a mijloacelor financiare pentru
deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale straine, conform anexei nr.1.

2. Cheltuielile ocazionate de deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale strdine vor fi
finantate din contul si in limitele alocatiilor bugetare prevazute autoritatilor responsabile de
activitatile respective.

3. Se recomandd autoritdtilor administratiei publice locale sa aplice prevederile
Regulamentului aprobat la organizarea si desfasurarea masurilor de deservire a delegatiilor si
persoanelor oficiale straine.

4. Se abroga unele hotarari ale Guvernului, conform anexei nr.2.

PRIM-MINISTRU Pavel FILIP
Contrasemneaza:

Ministrul afacerilor externe si integririi europene Tudor Ulianovschi
Ministrul finantelor Octavian Armasu

Nr.101. Chisindu, 30 ianuarie 2018.

Anexa nr.1

la Hotarirea Guvernului
nr.101 din 30 ianuarie 2018

REGULAMENT
privind modul de utilizare a mijloacelor financiare pentru
deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale straine

1. Regulamentul privind modul de utilizare a mijloacelor financiare pentru deservirea
delegatiilor si persoanelor oficiale straine (in continuare — Regulament) stabileste norme privind
utilizarea mijloacelor financiare pentru receptia delegatiilor si persoanelor oficiale straine de catre
autoritatile administratiei publice centrale si locale, alte autoritdti publice, institutiile bugetare,
autoritatile/institutiile publice la autogestiune, finantate din bugetul public national.

2. In sensul prezentului Regulament se definesc urmitoarele notiuni:

delegatie oficiala straina — oficiali straini care se afld in Republica Moldova la invitatia
demnitarilor moldoveni;

conducator al delegatiei straine — persoana care detine cea mai inaltd pozitie oficiala din
cadrul delegatiei sau care este intitulat sef al delegatiei;

vizita oficiala a unei delegatii straine — vizitele oficialilor straini in Republica Moldova sint
clasificate in vizite de stat, vizite oficiale si vizite de lucru. Conform cutumei internationale, fiecare



tip de vizitd impune anumite aspecte in program, cum ar fi ceremonialul de Intdmpinare, mesele
oficiale si numarul invitatilor, alte actiuni protocolare.

3. In conformitate cu cutuma internationala si protocolul diplomatic, receptia delegatiei si
persoanelor oficiale straine poate fi efectuata prin organizarea meselor oficiale oferite drept dejun,
dineu, masa bufet/receptii, cocktail si ceai (in continuare — mese oficiale).

4. Pentru o delegatie pot fi organizate cel mult doud mese oficiale. Daca in timpul aflarii
delegatiei se organizeaza mese oficiale de citeva autoritafi, atunci numarul total al acestora nu
trebuie sa depaseasca trei.

5. La mesele oficiale ale delegatiilor straine de grupele II si III, numarul participantilor din
partea moldoveneasca nu trebuie sa depaseasca numarul participantilor delegatiei straine.

6. Primirea si deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale straine, cu efectuarea
cheltuielilor respective din contul alocatiilor bugetare, necesitd Intocmirea urmatoarelor
documente:

1) ordinul conducatorului autoritdtii/institutiei care primeste delegatia, emis in baza
intelegerii prealabile a partilor (programelor, acordurilor, scrisorilor, etc.), cu indicarea
componentei delegatiei (numele, functiile detinute), a scopurilor si termenelor vizitei, a
programului vizitei;

2) devizul de cheltuieli, aprobat de conducatorul autoritatii/institutiei care organizeaza
receptia;

3) documentele justificative.

7. Intocmirea devizelor de cheltuieli pentru receptia delegatiilor si persoanelor oficiale
straine se efectueaza tinandu-se cont de distribuirea acestora pe grupe in functie de persoana care
conduce delegatia straina.

Grupa Persoanele care conduc delegatia straina
delegatiei
Grupa |l |Sefi de stat, presedinti de parlament, prim-ministri, sefi ai organizatiilor
internationale
Grupa Il |Membri ai Guvernului, reprezentanti ai organizatiilor si misiunilor

internationale, persoane imputernicite legal cu functia de reprezentare a
conducatorilor parlamentului, guvernului, prim-viceministrului, organelor de
drept sau organelor de control, de securitate si aparare, personalitati
remarcabile in domeniul culturii, stiintei si tehnicii, din societatea civila,
precum si conducétori ai companiilor si intreprinderilor notorii

Grupa Il |Viceministri, secretari generali de stat, secretari de stat (implicit echivalentul
acestor functii), conducatori ai altor autoritati ale administratiei publice,
reprezentanti ai societatii civile, personalitati in domeniul culturii, stiintei si
tehnicii, reprezentanti ai organelor de drept sau organelor de control, de
Securitate si aparare, experti internationali din cadrul unor proiecte/programe
regionale si internationale, alte persoane imputernicite legal cu functia de
reprezentare a acestora (neprevazute in grupa II)

8. Planificarea si utilizarea mijloacelor financiare pentru deservirea delegatiilor si
persoanelor oficiale straine se efectueaza conform normelor stabilite in prezentul tabel:

Categoriile de cheltuieli Note Volumele maxime de
cheltuieli, conform
grupelor de delegatii
(lei)

Grupa | Grupa | Grupa
I 1 i

1 2 3 4 5
1. Organizarea meselor oficiale:




1.1. dejun, dineu pentru un 900 700 500
participant

1.2. masa bufet, receptie pentru un 800 650 450
participant

1.3. cocktail pentru un 400 300 200
participant

1.4. ceai (cafea, ceai, apd, suc, produse de pentru un 200 150 100

patiserie) participant

2. Activitati cu caracter cultural-stiintific |pentru un 600 550 500
participant

3. Organizarea hranei in afara meselor pentru un 850 650 550

oficiale (mese neoficiale) participant, pe zi

4. Cadouri:

4.1. pentru conducatorul delegatiei oficiale 3000 | 1500 750

4.2. pentru membrii delegatiei oficiale pentru un 800 600 500
participant

5. Articole de cancelarie (programe, mape, |pentru un 200 150 100

invitatii, pixuri, plicuri, agende, ecusoane |participant

etc.)

6. Bauturi, sampanie, vin cu ocazia sosirii, |pentruun 40 30 20

plecarii delegatiei, semnirii acordurilor participant

bilaterale sau inmanarii distinctiilor de

stat

7. Ceremonialul de intAimpinare pentru o delegatie | 350

8. Buchete de flori la sosirea si plecarea pentru o delegatie | 600 350 200

delegatiei

9. Flori pentru amenajarea silii in care se |pentru o delegatie | 1500 | 1000 500

vor desfasura mesele oficiale, reuniunile si

intélnirile oficiale

10. Bauturi, cafea, ceai, apa minerala in pentru un 100 75 50

timpul tratativelor, sedintelor de lucru participant, pe zi

11. Pauzi de cafea (cafea, ceai, apa, suc, pentru un 110 85 65

produse de patiserie) participant

12. Remunerarea muncii traducatorilor

contractati:

12.1. cu traducere consecutiva a textelor un traducator/ora 1000

12.2. cu traducere sincrond cu utilaj special |un traducator/ora | 1200 | 1100 | 1000

Note:

1) Cheltuielile pentru deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale strdine cu
transportul auto al autoritatii/institutiei responsabile de deservire se prevad din calculul
remunerarii pe o unitate de timp: pentru conducatorul delegatiei grupelor II si Ill — un
automobil §i pentru membrii delegatiilor mentionate — un automobil la 3 persoane, cu
folosirea transportului auto pana la 12 ore 1n zi, in functie de program, necesitatile de serviciu
si protocolare. Dupa caz, pot fi utilizate alte unitati de transport pe baza contractuald. Pentru
persoanele oficiale strdine si membrii delegatiilor straine invitate la decizia Presedintelui
Republicii Moldova, Presedintelui Parlamentului si Prim-ministrului pot fi achitate
cheltuielile de transport international (avia, feroviar, auto) in modul stabilit de procedurile de
achizitii publice.

2) Plata pentru folosirea salii delegatiilor oficiale din aeroport §i pentru inchirierea
salii pentru organizarea receptiilor, precum si plata pentru echipamentul de traducere si
pentru servicii de sonorizare §i iluminare se efectueaza in baza contractuala.

3) Plata pentru deservirea membrilor delegatiei straine (mese neoficiale §i cazare) pe
perioada aflarii lor in vizita oficiald in Republica Moldova se efectueaza in baza principiului
de reciprocitate sau a altor motive argumentate. in zilele organizirii meselor oficiale,
cheltuielile pentru mese, prevazute la pozitia 3 din tabel, se reduc cu 30%.

4) Cazarea membrilor delegatiilor oficiale strdine se va efectua in hotele de 5 stele
pentru grupa |, hotele de 4-5 stele pentru grupa II si hotele de 4 stele pentru grupa III. Pentru
membrii delegatiilor oficiale straine pot fi identificate oportunitdti de cazare in hotele de alte




categorii, dar nu mai mari decit cele indicate. Pentru conducatorii delegatiilor oficiale straine
se poate achita costul pentru cazare intr-o camera de hotel lux sau apartament.

5) in cazul in care delegatia strdini este constituitd din cel mult 5 persoane, ea este
insotitd de o persoana din partea Republicii Moldova, iar in caz de necesitate si de un
traducator din contul autoritatii care primeste delegatia. Daca din delegatie fac parte mai mult
de 5 persoane, numarul traducatorilor ce o deservesc si al persoanelor insotitoare se stabileste
din calculul — un traducator si 1-2 insotitori pentru 5 membri ai delegatiei. Cheltuielile pentru
activitati cu caracter cultural si mesele insotitorilor si traducatorilor se includ in devizul de
cheltuieli conform normelor stabilite de prezentul Regulament.

6) Cheltuielile pentru activitatile cu caracter cultural de la pozitia 2 din tabel pot
include costuri pentru vizionarea unor spectacole, concerte, excursii prin oras sau vizitarea
unor muzee etc. Din categoria respectiva se vor achita si serviciile formatiunilor muzicale/de
dans oferite in cadrul receptiilor, intrunirilor sau activitatilor cu caracter cultural.

7) Bauturile, cafeaua, ceaiul, apa minerala indicate la pozitia 10 din tabel vor fi folosite
in cadrul evenimentelor care nu prevad pauze de cafea. Daca evenimentul presupune pauze
de cafea, costul cheltuielilor pentru bauturi, apd, cafea etc. se va stabili conform pozitiei 11
din tabel. Pauzele de cafea pot include cheltuieli pentru apa minerala, alte bauturi, cafea, ceai,
dulciuri sau alte produse alimentare, efectuate fie prin achizitionarea marfurilor de catre
organizatori, fie prin contractarea serviciilor respective.

8) In limita normei indicate la pozitia 8 din tabel, buchetele de flori oferite cu ocazia
sosirii sau plecarii delegatiei pot fi substituite sau, dupa caz, insotite de semnele distincte
traditionale de intimpinare (prosop, piine, sare etc.).

9) Pentru asigurarea actiunilor protocolare cu caracter intern — receptii, dineuri etc. —
oferite de persoanele specificate in punctul 7 (grupa I), la care vor participa membrii corpului
diplomatic acreditat in Republica Moldova, alte persoane marcante din tara si de peste hotare,
volumele maxime de cheltuieli pentru un participant vor constitui 90% din cele stabilite
pentru desfasurarea intrunirilor oficiale cu participarea delegatiilor de grupa I.

[Anexa nr.1 completata prin Hot.Guv. nr.154 din 14.02.2018, in vigoare 16.02.2018]

Anexa nr.2

la Hotarirea Guvernului
nr.101 din 30 ianuarie 2018

LISTA
hotaririlor Guvernului care se abroga

1. Hotarfrea Guvernului nr.550 din 13 iunie 1997 ,.Privind cheltuirea mijloacelor pentru
primirea si deservirea delegatiilor oficiale straine si a anumitor persoane” (Monitorul Oficial al
Republicii Moldova, 1997, nr.46-47, art.491).

2. Hotarirea Guvernului nr.993 din 17 septembrie 2001 ,,Cu privire la modificarea Hotaririi
Guvernului_Republicii Moldova nr.550 din 13 iunie 1997 (Monitorul Oficial al Republicii
Moldova, 2001, nr.114-115, art.1041).

3. Hotarirea Guvernului nr.58 din 27 ianuarie 2004 ,,Cu privire la aprobarea modificarilor si
completarilor ce se opereazd in anexa la Hotarirea Guvernului nr.550 din 13 iunie 1997”
(Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2004, nr.22-25, art.185).

4. Hotarirea Guvernului nr.822 din 23 iulie 2007 ,,Privind aprobarea modificarilor si
completarilor ce se opereazd in anexa la Hotarirea Guvernului nr.550 din 13 iunie 1997~
(Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2007, nr.107-111, art.860).

5. Punctul 4 din modificarile si completarile ce se opereaza in unele hotériri ale Guvernului,
aprobate prin Hotarirea Guvernului nr.928 din 12 decembrie 2012 (Monitorul Oficial al Republicii
Moldova, 2012, nr.263-269, art.1001).

6. Hotarirea Guvernului nr.34 din 22 ianuarie 2014 ,,Privind modificarea anexei la Hotarirea
Guvernului nr.550 din 13 iunie 1997” (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2014, nr.17-23,
art.39).
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