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APROBAT

Proces-verbal al sedintei Senatului
USMF , Nicolae Testemitanu”

nr. 1/9 din 23.01.2020

REGULAMENTUL
cu privire la delegarea persoanelor de citre
USMF ,,Nicolae Testemitanu”

I. Dispozitii generale

1. Regulamentul cu privire la delegarea persoanelor de catre USMF ,Nicolae
Testemitanu” (in continuare - Regulament) stabileste modul de delegare a
persoanelor delegate de catre Universitate pentru deplasare si de alocare a resurselor
financiare 1n acest scop.

2. In sensul prezentului Regulament, sintagma , deplasare” defineste
delegarea salariatului sau al persoanei care isi efectueaza studiile (in continuare -
delegat) in cadrul USMF ,,Nicolae Testemitanu” (in continuare - Universitate) pe un
anumit termen, pentru executarea obligatiilor de munca si/sau alte activitati de studii,
realizarea unor misiuni de serviciu in straindtate sau in alta localitate din tara, in
corespundere cu sarcinile/atributiile functionale stabilite in fisa postului a persoanei
delegate sau a interesului stiintific a persoanei care isi efectueaza studiile.

3. Prevederile prezentului Regulament se aplicd in corelare cu prevederile
Hotararii Guvernului nr. 10/2012 ,,Pentru aprobarea Regulamentului cu privire la
delegarea salariatilor entitatilor din Republica Moldova”, Ordinului Ministerului
Sanatatii, Muncii si Protectiei Sociale nr. 1597 din 28.12.2018 cu privire la
deplasarile in interes de serviciu peste hotarele Republicii Moldova si a altor acte
normative in vigoare.

4. Prevederile prezentului Regulament se extind asupra salariatilor USMF
,Nicolae Testemitanu” si a altor persoane delegate, inclusiv studenti autohtoni
pentru reprezentarea institutiei n straindtate sau in alta localitate din tard, inclusiv:

a) participarea la reuniuni de nivel Tnalt, congrese, conferinte, simpozioane,
seminare, ateliere, sedinte, mese rotunde, expozitii si alte manifestari stiintifice etc.;
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b) efectuarea vizitelor oficiale, inclusiv pentru purtarea tratativelor si
consultarilor, pregatirea si incheierea acordurilor internationale bilaterale si
multilaterale in domeniile de competenta (educatie, cercetare stiintifica, activitati
clinice s.a.);

c) realizarea schimburilor de experienta, a specializarilor, stagiilor, instruirilor
si participarea la vizite de studiu, etc.;

d) primirea titlurilor, decoratiilor si premiilor decernate etc.;

e) realizarea altor sarcini.

5. Delegarea rectorului Universitatii se efectueaza prin ordinul Ministerului
Sanatatii, Muncii si Protectieir Sociale, emis in temeiul invitatiei oficiale si/sau a
statutului de membru 1in diverse structuri internationale etc., scrisorii de
nominalizare pentru perticipare la diverse evenimente sau scrisorii de argumentare
privind necesitatea participarii.

6. Delegarea se efectueaza prin ordinul rectorului, emis in temeiul invitatiei
oficiale si/sau a statutului de membru in diverse structuri internationale, scrisorii de
nominalizare pentru participare la diverse evenimente sau notei de argumentare
privind necesitatea de participare, prezentatd de cdtre prorectorii, conform
domeniilor de competentd, in corespundere cu sarcinile/atributiile functionale
stabilite in fisa postului a persoanei delegate.

II. Procedura delegarii

7. Invitatille oficiale, inclusiv nominale, 1inregistrate 1in cadrul
Departamentului Comunicare si Relatii Publice, se prezintd rectorului, care
nominalizeazad personal sau solicita prorectorului responsabil/decanului propunerea
de nominalizare.

8. Propunerea de nominalizare va cuprinde numele/prenumele, functia, datele
de contact ale delegatului (dupa caz, numele/prenumele si functia persoanei, care va
exercita atributiile pe perioada deplasarii), iar argumentarea privind necesitatea
participarii va include informatii despre scopul si oportunitatea delegarii (inclusiv in
corespundere cu sarcinile stabilite in fisa postului a persoanei delegate), perioada,
localitatea/tara gazda, cu indicarea sursei de acoperire a cheltuielilor respective.
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9. In cazul in care, cheltuielile financiare legate de deplasarea vor fi acoperite
din sursele universitare, scrisoarea oficiala de nominalizare se va coordona prealabil,
in mod obligatoriu, cu prorectorul pentru activitate economico-financiara.

10. Departamentul Relatii Externe si Integrare Europeana va expedia
organizatorilor scrisoarea oficiala de nominalizare sub semnatura rectorului, punand
in copie toate partile interesate (e-mail).

11. Personalul universitar poate beneficia de deplasari din proprie initiativa
pentru formare profesionald continua (congrese, conferinte, seminare etc.) cu o
durata totala de pana la 20 de zile calendaristice pe parcursul unui an de studii, cu
pastrarea salariului, inclusiv o deplasare sustinutd financiar partial de catre
Universitate.

12. Cererea de deplasare cu indicarea sursei de finantare si anexarea
obligatorie a actelor ce confirma temeiul deplasarii (invitatia nominala, programul),
coordonate cu seful subdiviziunii, se va depune la Departamentul Comunicare si
Relatii Publice, cu cel putin 15 zile calendaristice Tnainte de ziua deplasarii, timp
necesar pentru perfectarea actelor aferente deplasarii (scrisoarea oficiald de
nominalizare in adresa organizatorilor, ordinul cu privire la deplasare, delegatia).

13. Decanii facultatilor, sefi de catedre, sefii subdiviziunilor universitare,
Asociatia Studentilor si Rezidentilor in Medicind vor sustine cererea de deplasare
doar 1n cazul asigurdrii continuitdtii activitatii si a calitdtii procesului educational in
cadrul subdiviziunii in perioada absentei persoanei respective.

14. Deplasarea se va admite preponderent pentru persoanele care confirma
cunoagterea limbii de lucru, inclusiv a limbilor in care se asigurd traducerea
simultand la evenimentul pentru care se deleaga.

15. Dupa aprobarea deplasarii de catre rector, Departamentul Resurse Umane
sau dupa caz Decanatul facultdtii, sau Asociatia Studentilor si Rezidentilor in
Medicina va asigura perfectarea si semnarea ordinului cu privire la deplasare, il va
aduce la cunostinta persoanei vizate si 11 va transmite delegatia de deplasare.

16. Termenul deplasarii va include zilele aflarii efective in deplasare, inclusiv
ziua plecarii si ziua sosirii, determinate conform documentelor si nu va depasi
normele reglementate de actele normative in vigoare.
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17. Ordinul de deplasare va contine, in mod obligator, informatii privind
tipurile de cheltuieli, care urmeaza sa fie acoperite de catre Universitate, precum si
cele acoperite de catre organizatori si/sau de alti parteneri de dezvoltare, cu
specificarea tipului de mijloc de transport selectat pentru deplasare, dupa caz.

III. Finantarea deplasarii

18. Persoana delegata in deplasare se va pastra locul de munca sau de studii,
cu achitarea salariului mediu lunar sau bursa pentru timpul deplasarii, inclusiv pentru
timpul afldrii in drum, conform prevederilor legislatiei in vigoare.

19. Departamentul Evidenta si Gestiune Contabila sau Asociatia Studentilor
si Rezidentilor in Medicina (dupa caz) va asigura achitarea cheltuielilor aferente
deplasarii, in corespundere cu ordinul cu privire la deplasare si prevederile actelor
normative In vigoare, la prezentarea documentelor confirmative.

20. In cazul in care persoana delegati este invitata de citre un organizator,
care va acorda delegatului mijloace financiare sub forma de diurna, burse, alte plati
confirmate documentar (invitatie, scrisoare electronica, alte documente emise de
organizator) pentru compensarea cheltuielilor financiare legate de deplasare,
Universitatea /Asociatia Studentilor si Rezidentilor in Medicind nu va achita
cheltuielile asigurate de catre organizator.

21. Daca cuantumul mijloacelor financiare acordate de catre organizator
pentru o zi va fi mai mic decat normele pentru diurna stabilita, conform prevederilor
Hotararii  Guvernului nr. 10/2012, Universitatea/ Asociatia Studentilor si
Rezidentilor in Medicind va compensa diferenta la prezentarea documentelor
confirmative (informatie oficiald parvenita de la organizator).

22. In cazul in care ziua plecarii si/sau sosirii difera de perioada pentru care
au fost acordate mijloace financiare de organizator, diurna aferenta acestor zile va fi
achitatd de catre Universitate /Asociatia Studentilor si Rezidentilor in Medicina.

23. Daca delegatul va utiliza transportul de serviciu sau transportul auto
personal, Universitatea/Asociatia Studentilor si Rezidentilor in Medicina poate
compensa, dupa caz, cheltuielile pentru combustibil Tn conformitate cu ruta si
kilometrajul, aprobat de catre rector, la prezentarea documentelor confirmative
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eliberate de statiile de alimentare cu combustibil (chitante/cecuri peste hotarele tarii
si cecul si factura fiscala pe teritoriul tarii.

24. In cazul in care organizatorul nu asiguri cazarea participantului la
eveniment, delegatul va rezerva cazarea in limitele plafoanelor de cazare stabilite in
anexa nr. 2 la Regulamentul cu privire la delegarea salariatilor entitatilor din
Republica Moldova, aprobat prin Hotararea Guvernului nr.10/2012, cu modificarile
si completarile ulterioare.

25. Dupa deplasare, delegatul va prezenta Departamentului Evidenta si
Gestiune Contabila /Asociatia Studentilor si Rezidentilor in Medicind in mod
obligatoriu, documentele primare privind cazarea, eliberate de unitatile hoteliere/alte
unitati similare, sau contractul de locatiune incheiat intre persoana delegata si
proprietarul locuintei. Cheltuielile pentru hrana si alte servicii personale (spalatul,
calcatul, frizeria etc.), incluse in conturile pentru locatiune, se vor achita din contul
diurnelor si nu se vor compensa.

26. Universitatea /Asociatia Studentilor si Rezidentilor in Medicina nu va
achita cheltuielile pentru locatiune in hoteluri in baza conturilor comune, in cazul in
care nu sunt indicate in ele numele celor cazati, numerele camerelor ocupate,
perioada aflarii, tipurile cheltuielilor.

27. Alte cheltuieli financiare determinate de deplasare se vor compensa, prin
analogie, la prezentarea documentelor confirmative, in corespundere cu prevederile
actelor normative in vigoare.

IV. Evaluarea rezultatelor deplasarii

28. Dupa incheierea deplasarii, persoana delegatda va prezenta spre aprobare
rectorului sau decanului/Asociatiei Studentilor si Rezidentilor in Medicind, in
termen de 5 zile lucratoare, Raportul privind rezultatele deplasarii (structura
conform anexei la prezentul Regulament), semnat de seful subdiviziunii si/sau
decanul facultatii. Ulterior, delegatul va prezenta Raportul cu referire la rezultatele
deplasarii in cadrul sedintei subdiviziunii unde activeaza. Ulterior conducatorul
subdivizunii/Asociatia Studentilor si Rezidentilor in Medicina va prezenta
informatia relevantda cu anexarea fotografiilor in adresa Departamentului
Comunicare si Relatii Publce pentru mediatizarea evenimentului, atunci cind
evenimentul este de importanta sporita pentru promovarea imaginii Universitatii.
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29. Raportul cu privire la deplasare, dupa aprobare de catre rector, se va
transmite in Departamentul Resurse Umane /Asociatia Studentilor si Rezidentilor in
Medicina pentru evidenta.

30. Persoanele care nu au prezentat Raportul privind rezultatele deplasarii, nu
va beneficia de acoperirea cheltuielilor aferente deplasarii, conform prevederilor
prezentului Regulament.

V. Dispozitii finale
31. Responsabilitatea pentru perfectarea actelor necesare deplasarii si
evidenta deplasdrilor in interes de serviciu, precum si a prezentdrii de catre
persoanele delegate a actelor prevazute de prezentul Regulament se atribuie
Departamentului Resurse Umane /decanatului facultatii/Asociatiei Studentilor si
Rezidentilor in Medicina.

32. Deplasarile se vor accepta in masura in care nu vor afecta negativ calitatea
procesului educational, precum si alte activitati ale institutiei.

33. Cererile de deplasare, care nu vor prezenta rapoartele privind rezultatele
deplasarilor precedente nu vor fi aprobate.

34. Prezentul Regulament intrd in vigoare din momentul aprobarii acestuia de
catre Senatul universitar.




